Département des Pyrénées-Orientales REPUBLIQUE FRANGAISE

Aléya

Description du poste

Pour 'ouverture de sa future creche (en janvier 2017 avec prise de fonction début
septembre 2016) la Mairie d’Alénya, dans les Pyrénées Orientales (3 338 habitants)
recherche un directeur/trice.

ll/Elle sera responsable de 20 berceaux et d'une équipe de 4 professionnels de la
Petite Enfance.
ll/elle a une double mission :

Tout d'abord, avec I'équipe :

- Encadrer I'équipe de 4 professionnels de la Petite Enfance

- Etre garant(e) de la qualité de I'accueil proposé aux enfants et a leurs familles

- Organiser des activités d'éveil (sensorielles, manuelles, de motricité) adaptées au
groupe d'enfant et a chaque enfant individuellement

- Surveiller le développement psychomoteur et affectif de chaque enfant

- Partager ses compétences spécifiques EJE avec I'équipe

- Etre moteur dans I'aménagement de I'espace

- Accompagner les familles

- Organiser les évenements de la créche

- Inscrire le projet de la creche dans le cadre de la politique publique communale en
faveur de I'enfance et de la petite enfance

- Organiser le lien avec 'EHPAD (la structure creche est insérée dans un péle
intergénérationnel dont la spécificité est de contenir un EHPAD et une créche)

- Organiser le lien avec le relais d’assistantes maternelles du secteur

Et d’'un point de vue administratif :

- Gérer le planning de I'équipe

- Gérer I'encaissement des familles

- Suivi administratif des contrats nous liant avec la CAF

- Gérer les stocks, préparer les commandes alimentaires, d'hygiéne, de jouets
- Organiser et veiller au respect des procédures opérationnelles

- Contréler et organiser I'application des consignes d'hygiéne et de sécurité

- Gérer le budget de la creche

- Organiser l'archivage des documents

- Rendre compte a sa hiérarchie
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Département des Pyrénées-Orientales REPUBLIQUE FRANGAISE

Formation, expérience et compétences souhaitées :

Diplome d'Educateur/trice de Jeunes Enfants

- Capacité de gérer la double mission administration et gestion de I'équipe

- Capacité a travailler en équipe pluridisciplinaire et a gérer une équipe de 5
personnes

- Autonomie et réactivité

- Qualités relationnelles et de communication

- Rigueur

La personne devra justifier de trois ans d'expérience comme directeur, directeur
adjoint ou responsable technique d'un établissement de 20 places ou moins, ou de
trois ans d'expérience aupres de jeunes enfants.

Les candidatures doivent étre remises en Mairie avant le vendredi 15 avril 2016, a
I'attention de Monsieur le Maire, a I'adresse suivante : Mairie d’Alénya, Place de la
République, 66200 ALENYA
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